SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
SAAE Rua Rio Grande do Sul.93 — Bairro Santa Efigénia - SGRA

SAO GONGCALO
DO RIO ABAIXO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL SAAESGRA N° 01/2026

O Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de Sdo Goncalo do Rio Abaixo - MG
(SAAESGRA) torna publica a abertura do Processo Seletivo Simplificado destinado a contratacéo
temporéria de profissionais, nos termos do art. 37, IX, da Constituicdo Federal e da Lei Municipal
n° 2.435, de 18 de junho de 2026, observadas as normas deste Edital.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento das vagas e a formacao de cadastro de reserva
para atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico relacionada a continuidade dos
servicos essenciais de abastecimento de agua, esgotamento sanitario e apoio administrativo do
SAAESGRA, durante o prazo de validade deste certame.

1.2 A contratacdo tera natureza temporaria e ndo assegura estabilidade nem direito subjetivo a
contratacéo, observada rigorosamente a ordem de classificacéo e a necessidade administrativa.

1.3 Integram este Edital:

Anexo | - Cargos, vagas, jornada, requisitos e remuneragao;

Anexo Il - Descricdo e atribuicdes;

Anexo Il - Cronograma,;

Anexo IV - Quadro de provas e conteldo programatico;

Anexo V - Declaragéo de residéncia; e Anexo VI - Critérios dos testes praticos.

2. DA DIVULGACAO E DOS CANAIS OFICIAIS

2.1 O Edital, as retificagbes, convocacdes, listas, gabaritos, resultados, decisdes de recursos e demais
atos serdo publicados em https://saae.saogoncalo.mg.gov.br

2.2 O acompanhamento das publicacdes é de responsabilidade do candidato. Informacgdes prestadas por
canais ndo oficiais ndo substituem os atos publicados no endereco indicado no item 2.1.

2.3 O atendimento relativo ao certame sera realizado pelo e-mail processoseletivosaaesgra@gmail.com

3. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO
3.1 S&o requisitos, a serem comprovados quando solicitados:

a) aprovacao e classificacéo;

b) nacionalidade brasileira ou condi¢cdo equiparada na forma da lei;

c) gozo dos direitos politicos;

d) quitacao eleitoral e, quando aplicavel, militar;

e) idade minima de 18 anos na contratagao;

f) escolaridade, habilitacdo e registro profissional exigidos;

g) aptidao fisica e mental para as atribuicdes, apurada em exame admissional;
h) inexisténcia de acumulacao ilicita,;

i) atendimento as demais exigéncias legais do vinculo temporario.

3.2 Requisitos de conhecimento, comunicagdo, organizacao, disponibilidade e competéncias funcionais

serdo aferidos somente por critérios objetivos previstos nas provas ou verificados como condicdo de
exercicio, ndo constituindo fundamento autdnomo e subjetivo para indeferimento da inscri¢ao.
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4. DOS CARGOS, VAGAS, JORNADA E REMUNERAGCAO

4.1 Os cargos/funcdes, vagas, requisitos, jornada, etapas e remunerac¢do constam do Anexo |; as
atribuicdes constam do Anexo |I.

4.2 O horario e o local de trabalho serdo definidos pelo SAAESGRA conforme a necessidade do servico,
podendo haver escala de revezamento, trabalho em turnos e finais de semana quando previsto para a
fungéo.

4.3 Além da remuneracdo-base, serdo concedidos cartdo alimentacdo e plano de saude, conforme
normas vigentes do SAAESGRA, inclusive quanto a elegibilidade, coparticipagéo, descontos e inicio de
fruigéo.

5. DAS INSCRICOES E DO PAGAMENTO

5.1 As inscricbes serdo realizadas exclusivamente pela internet, no formulario
https://forms.qgle/3gk3pmPsPGzEUZoUG6 , de 05/09/2026 a 15/09/2026, até 23h59, horario de Brasilia.

5.2 O candidato podera concorrer a apenas um cargo. Havendo mais de uma inscri¢éo, sera considerada
somente a Ultima enviada dentro do prazo, com cancelamento das anteriores, inclusive para fins de
pagamento e andlise.

5.3 A taxa sera paga por PIX a chave aleat6ria 4fc9570a-24e1-4d62-964f-d854ed4916d1, favorecido
Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de Sdo Gongalo do Rio Abaixo - MG, CNPJ
61.217.399/0001-51, nos valores de R$ 25,00 para nivel fundamental; R$ 35,00 para niveis médio e
técnico; e R$ 50,00 para nivel superior.

5.4 O pagamento e o envio do comprovante deverdo ocorrer em até 1 (um) dia util apés a inscri¢ao,
limitados a 16/09/2026, as 23h59. Até essa mesma data, deverdo ser apresentados os documentos
pendentes. O comprovante devera ser anexado no campo proprio do formulario, contendo valor, data,
favorecido e identificacdo da transacdo. Agendamento, comprovante ilegivel, pagamento em valor
incorreto ou destinado a favorecido diverso ndo confirmam a inscri¢ao.

5.5 O candidato devera conferir o nome e o CNPJ do favorecido antes de concluir o PIX. Pagamento
duplicado, indevido ou ndo utilizado sera analisado mediante requerimento fundamentado ao e-malil
oficial, com comprovantes. A restituicdo observara a legislacao financeira aplicavel e ndo ocorrera por
desisténcia, erro de escolha do cargo ou auséncia as etapas, salvo cancelamento do certame ou cobranca
indevida imputéavel & Administragéo.

5.6 A isencao da taxa de inscricdo sera concedida ao candidato inscrito no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), mediante requerimento apresentado no
periodo de 003/09/2026 a 05/09/2026, acompanhado de comprovante oficial e legivel da inscricdo
no CadUnico, contendo aidentificacdo do candidato e o respectivo Namero de Identificagdo Social
(NIS). A auséncia do comprovante, sua ilegibilidade ou a impossibilidade de confirmacdo dos
dados acarretara o indeferimento do pedido. O resultado dos pedidos de isencédo sera publicado
em 05/09/2026, cabendo recurso em 08/09/2026. O resultado definitivo da isencao sera publicado
em 09/09/2026. O indeferimento ndo impede a inscricdo mediante pagamento no prazo geral.

5.7 A inscricdo implica ciéncia e aceitacdo das regras do Edital.
5.8 Deverao ser anexados em PDF legivel:

a) RG, CNH ou documento oficial com foto;
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b) CPF, se ndo constar do documento;

c) escolaridade minima;

d) comprovante de endereco dos Ultimos trés meses ou declaracédo do Anexo V;

e) documentos de titulos e experiéncia, quando o candidato pretender pontua¢do ou quando
constituirem requisito expresso;

f) CNH e registro profissional, quando exigidos;

g) comprovante de pagamento ou decisao de isencao.

5.9 A auséncia ou ilegibilidade dos documentos indispensaveis aos requisitos obrigatorios, do pagamento
ou da isencdo acarretara indeferimento, assegurado recurso. Documentos meramente classificatorios
ausentes ndo poderao ser complementados em recurso e receberédo pontuacéo zero.

5.10 Declarag6es de concluséo de curso deverdo ter sido emitidas ha, no maximo, seis meses e indicar
que todas as exigéncias para conclusdo foram cumpridas.

6. DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL E DOS TiTULOS

6.1 A experiéncia serd comprovada por CTPS fisica ou digital, declaracdo de 6rgdo publico ou
empregador com CNPJ, cargo, atividades e datas; contrato acompanhado de declaracdo de efetiva
execuc¢do; ou documentos fiscais e declaracéo do contratante para profissional autbnomo/PJ, desde que
permitam verificar atribuicdes e periodo.

6.2 Serdo computados periodos completos de 180 dias, somados até o limite previsto. Fragfes inferiores
a 180 dias, apés a soma dos periodos ndo concomitantes, serdo desprezadas. Periodos sobrepostos
serdo contados uma Unica vez. A data de corte é 16/09/2026.

6.3 Estagio, monitoria e pratica académica nao serdo considerados experiéncia profissional, salvo
previsdo legal especifica. O documento cuja denominacdo do cargo seja diversa devera descrever
atividades compativeis.
6.4 Curso utilizado como requisito minimo ndo serd pontuado novamente como titulo.
7. DAS ETAPAS
7.1 O certame compreendera:

Etapa 1 - habilitagdo documental e pontuacédo de titulos/experiéncia;

Etapa 2 - prova objetiva;

Etapa 3 - teste pratico para os cargos indicados no Anexo |.
7.2 A Etapa 1 sera eliminatdria quanto ao atendimento dos requisitos obrigatérios e classificatoria quanto
aos titulos e a experiéncia. A Etapa 2 sera eliminatéria e classificatoria. A Etapa 3 sera eliminatéria e
classificatoria para os cargos a ela submetidos.
8. DA PONTUAQAO DOCUMENTAL
8.1 Nivel superior:

- até 30 pontos em titulos (3 pontos por curso de aperfeicoamento de, no minimo, 40 horas,

- até cinco certificados; 5 pontos por especializacdo na area,

- até trés certificados) e,
- até 20 pontos em experiéncia (1 ponto por periodo completo de 180 dias). Maximo: 50 pontos.
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8.2 Niveis médio e técnico:

- até 15 pontos em titulos (2 pontos por curso de, no minimo, 40 horas,

- até um certificado; 9 pontos por formacao técnica adicional relacionada,

- até um certificado; 4 pontos por graduacao afim, até um certificado) e,

- até 20 pontos em experiéncia (2 pontos por periodo completo de 180 dias). Maximo: 35 pontos.

8.3 Nivel fundamental:
- até 14 pontos em experiéncia, atribuidos a razdo de 2 pontos por periodo completo de 180 dias.
9. DA PROVA OBJETIVA

9.1 A prova objetiva sera realizada em 27/09/2026, em local e horéario publicados até 21/09/2026. O
candidato devera chegar com 30 minutos de antecedéncia, portando documento oficial original
com foto e caneta esferografica azul ou preta de corpo transparente.

9.2 Fundamental e médio: 20 questdes, 1 ponto cada, duragéo de 2 horas e minimo de 12 acertos. Técnico
e superior: 30 questdes, 1 ponto cada, duracao de 3 horas e minimo de 18 acertos.

9.3 Cada questéo tera quatro alternativas e uma unica resposta correta. A distribuicdo e os contetdos
constam do Anexo IV.

9.4 Seré eliminado quem ndo comparecer, chegar apés o fechamento dos portdes, usar material ou
equipamento ndo autorizado, comunicar-se com terceiro, fraudar o certame, recusar identificacdo ou
descumprir orientacdo da fiscalizagéo.

9.5 O caderno somente podera ser levado nos ultimos 30 minutos. O cartdo-resposta é o Unico documento
valido para correcdo; marcacao dupla, rasura, auséncia de marcacdo ou marcacédo fora do campo sera
considerada errada.

9.6 Questdo anulada terd a pontuacéo atribuida a todos. Alteracdo do gabarito repercutird de oficio na
correcdo. Nao havera arredondamento da nota.

10. DO TESTE PRATICO

10.1 Serdo convocados os 15 primeiros aprovados na prova objetiva de cada cargo sujeito a etapa,
incluindo todos os empatados na ultima posicéo.

10.2 O teste ocorrera em 11/10/2026. Local, horério individual e orientacGes logisticas serao
publicados em 08/10/2026. Os critérios, tarefas e pontua¢cfes constam do Anexo VI e ndo poderéo
ser alterados por ato convocatorio, salvo retificacdo anterior a etapa.

10.3 A nota maxima seré de 15 pontos para cargos de nivel médio/técnico e 16 pontos para cargos de
nivel fundamental. Serd aprovado quem alcangar 60%: 9 pontos ou 10 pontos, respectivamente.

10.4 Sera eliminado quem faltar, chegar apés o horario individual, ndo apresentar documento oficial,
recusar EPI ou orienta¢@o de seguranca, praticar conduta de risco grave, receber auxilio indevido ou ndo
alcancar o minimo.

10.5 A banca registrard ficha individual com pontuagdo por critério e justificativa de descontos,
disponibilizada ao candidato para recurso.

11. DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA E DO ATENDIMENTO ESPECIAL
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11.1 Seré& assegurada as pessoas com deficiéncia a participacdo em igualdade de condicdes e a reserva
de vagas na forma da Constituicdo e da legislacdo municipal aplicavel. Quando o percentual nao resultar
em vaga imediata, o candidato permanecera em lista especifica para as convocacdes ocorridas durante
a validade.

11.2 O candidato devera declarar a condi¢do na inscricdo e anexar laudo legivel, emitido por profissional
habilitado, com identificacdo, data, descrigdo e codigo correspondente, quando cabivel, além de indicar
0 recurso necessario.

11.3 Poderdo ser solicitados prova ampliada, ledor, transcritor, local acessivel, intérprete, mobiliario
adaptado, tempo adicional fundamentado ou outra medida razoavel. A candidata lactante podera solicitar
condicéo especifica e devera levar acompanhante responsavel pela crianca.

11.4 O atendimento dependera de viabilidade e andlise técnica, sem afastar adaptacdes razoaveis. O
indeferimento sera fundamentado e admitira recurso.

12. DOS RESULTADOS E RECURSOS

12.1 Os resultados e atos serdo publicados conforme o Anexo Ill, com identificagdo por nome e numero
de inscricdo, vedada a divulgacéao de CPF integral ou documentos pessoais.

12.2 Cabera recurso contra: isencdo; inscri¢do/habilitacdo; titulos/experiéncia; gabarito preliminar e
guestdo; nota da prova; nota/espelho do teste pratico; classificacdo preliminar e demais decisdes que
afetem direito do candidato. O recurso contra o resultado da isencéo tera prazo de 1 (um) dia Gtil e devera
ser apresentado em 08/09/2026, conforme o Anexo lIl.

12.3 O recurso sera enviado a processoseletivosaaesgra@gmail.com , nos prazos indicados no Anexo
[ll, até 23h59 do ultimo dia, ficando reservado o dia 17/09/2026 para oS recursos contra inscricao,
habilitagdo e pontuacdo documental. O recurso devera conter nome, CPF parcialmente mascarado,
cargo, numero de inscri¢cdo, ato impugnado, fundamentacéo e pedido. Recurso contra questao devera
tratar de uma questao por mensagem.

12.4 Sera admitido recurso por procurador mediante instrumento de representagdo. N&o havera
complementacao de titulo ou requisito ndo apresentado no prazo, ressalvada correcdo de erro material
comprovavel em documento ja enviado.
12.5 Serdo indeferidos recursos intempestivos, sem identificacdo, sem pedido ou fundamentacéo,
relativos a ato diverso, ou enviados a canal diferente. A decisdo sera motivada e publicada, preservados
dados pessoais.
13. DA CLASSIFICAQAO E DO DESEMPATE
13.1 A Nota Final sera:
a) sem teste pratico: Nota Documental + Nota Objetiva;
b) com teste préatico: Nota Documental + Nota Objetiva + Nota Pratica. Somente aprovados nas
etapas eliminatérias serao classificados.
13.2 A classificacdo serd em ordem decrescente da Nota Final, por cargo.

13.3 Em empate:
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| - maior idade entre candidatos com 60 anos ou mais, nos termos do art. 27, paragrafo Unico, da
Lei n®10.741/2003;

Il - maior nota em Conhecimentos Especificos, quando houver;

[Il - maior nota na prova objetiva; IV - maior nota no teste pratico, quando houver;

V - maior pontuagéo de experiéncia; VI - maior idade; VIl - sorteio publico, com convocagéo prévia
e registro em ata.

14. DA HOMOLOGAGAO E CONTRATACAO

14.1 O resultado final sera homologado pelo Diretor-Presidente do SAAESGRA e publicado no Diario
Oficial e no site oficial.

14.2 A convocagédo ocorrera por publicacdo oficial e e-mail informado na inscri¢do. O candidato devera
confirmar interesse e apresentar os documentos no prazo da convocagdo; o siléncio ou a auséncia
injustificada ser& considerado renuncia, apds comprovada a regular publicacao.

14.3 O contrato tera duracdo de até 12 meses, conforme a causa temporaria, podendo ser prorrogado
uma Unica vez por igual periodo somente se autorizado pela Lei Municipal n° 2.435/2026 e persistir a
necessidade excepcional.

14.4 O contratado serd vinculado ao Regime Geral de Previdéncia Social. O contrato extinguir-se-a pelo
término do prazo, por iniciativa de qualquer parte ou pela extingdo da causa temporaria, asseguradas as
verbas legalmente devidas.

15. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

15.1 O SAAESGRA atuard como controlador dos dados pessoais; a empresa executora, quando houver
acesso, atuarda como operadora segundo instru¢cdes e contrato. O tratamento fundamenta-se no
cumprimento de obrigacéo legal/regulatéria, execucao de politica puablica e exercicio regular de direitos.

15.2 Os dados serdo utilizados exclusivamente para inscricdo, pagamento, avaliacdo, recursos,
classificacdo, contratacdo, controle e prestacéo de contas; compartilhados apenas com banca, empresa
executora, 6rgdos publicos e de controle na medida necesséaria; e armazenados pelo prazo
legal/administrativo, com posterior eliminacdo ou anonimiza¢do quando cabivel.

15.3 Serédo adotadas medidas de acesso restrito, seguranca e prevencdo. Resultados n&o exibirdo CPF
integral, RG, endereco, laudos ou documentos. O candidato podera exercer os direitos previstos na LGPD
pelo canal institucional do SAAESGRA.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 O certame sera apoiado por empresa externa, responsavel por atividades técnicas e operacionais.
Decisbes sobre inscrigdes, recursos, anulagdes, casos omissos, classificagdo e homologacdo competem
a Comisséo designada e as autoridades do SAAESGRA.

16.2 A aprovagdo gera expectativa de contratagdo. O prazo de validade serd de 12 meses a partir da
homologacéo, prorrogavel uma vez por igual periodo mediante ato motivado.

16.3 Esgotada a lista valida, ndo havera reinicio de convocacbes nem reabilitacdo de eliminado ou
renunciante; eventual nova necessidade dependera de novo procedimento ou de hipGtese legal
especifica.

16.4 O SAAESGRA néo se responsabiliza por falha de equipamento, internet, e-mail incorreto, caixa
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cheia, spam ou arquivo corrompido do candidato, sem prejuizo da apuracdo de indisponibilidade
comprovada do sistema oficial que afete coletivamente as inscri¢des.

16.5 O edital podera ser retificado por necessidade administrativa ou determinacdo legal, mediante
publicacdo no canal oficial, preservados igualdade, publicidade e prazo razoavel quando a mudanca
afetar preparacéo ou participacao.

16.6 Casos omissos serdo decididos, de forma motivada, pela Comissdo do Processo Seletivo e
submetidos a autoridade competente quando necessario.

Sédo Goncalo do Rio Abaixo, 06 de setembro de 2026.

Dione Magela da Mata
DIRETOR-PRESIDENTE - SAAESGRA
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ANEXO | - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SAAESGRA N°. 01/2026

DOS CARGOS/FUNGOES, VAGAS, JORNADA DE TRABALHO E REQUISITOS
VAGAS REQUISITOS

CARGO/FUNGAO

Contador

Assistente Técnico —
Técnico Automacéo

Assistente Técnico —
Técnico em Quimica

Assistente Técnico —
Recursos Humanos

01

01

01

01

OBRIGATORIOS

» Ensino Superior Completo
em Ciéncias Contabeis
* Registro no CRC
+ Pacote Office avangado
(Word, Excel e PPT)
. Conhecimento em
ferramentas Google
(Sheets, Apresentagdes)
* Capacidade de anélise,
interpretagao e
apresentacdo de dados

« Ensino Técnico em
Automagdo Industrial ou
areas correlatas

« Experiéncia em operagéo e
manutencdo de sistemas
automatizados

* Conhecimento em CLPs,
sensores e instrumentagdo
» Pacote Office basico
* Capacidade de anadlise e
solugdo de  problemas
* CNH categoria B

*Ensino  Médio Técnico
Completo em  Quimica
» Registro no Conselho de
Classe

« Pacote Office (Word, Excel
e PPT)
. Conhecimento em
ferramentas Google
(Sheets, Apresentacgdes)
« Capacidade de analise,
interpretacdo e
apresentacdo de dados
* CNH categoria B

* Ensino Médio Completo
com Curso Técnico em
Recursos Humanos
* Conhecimento em rotinas
de departamento pessoal
. Conhecimento em
legislagdo trabalhista e
previdenciaria

» Experiéncia em folha de

pagamento
* Dominio de sistemas de
folha de pagamento

» Pacote Office intermediario
(Word, Excel)

DESEJAVEIS

Po6s graduagéo de
contabilidade aplicada ao
setor publico

Experiéncia em projetos de
engenharia de controle e
automacao para construcao
e manutengao de
infraestrutura em SAAE

Experiéncia em andlise da
qualidade da 4gua e analise
de efluentes.

Experiéncia em  setor

publico

saae.saogoncalo.mg.gov.br

JORNADA  ETAPAS

40

40

40

40

REMUNERAGAO

1 -
Habilitagao
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 6.611,19

1 -

Habilitagao

documental

2 - Prova R$5.356,02
objetiva
3 -
préatico

Teste

1 -

Habilitagdo

documental

2 - Prova R$5.356,02
objetiva
3 -
pratico

Teste

1 -
Habilitagdo
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 5.356,02
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Assistente Técnico —
Técnico Administragéo

Assistente Técnico —
Técnico Informatica

Assistente de
Operacdes — Operador
ETA

Assistente de
Operacdes — Operador
ETE

01

01

02

02

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

¢ Curso Técnico em
Administracéo
* Conhecimento em rotinas
administrativas

. Conhecimento em
procedimentos de compras
e licitacBes

*« Nogbes de legislagéo
aplicada a administragédo
publica

* Dominio de
administrativos
informatizados
» Pacote Office intermediario
(Word, Excel, PowerPoint)

sistemas

e Curso Técnico em
Informatica ou &rea correlata

reconhecido pelo MEC;
. Conhecimento em
manutencdo de hardware e
periféricos;

. Conhecimento em
sistemas operacionais
Windows elou Linux;
« Nocdes de redes de
computadores
(configuracdo, cabeamento
e conectividade);
. Conhecimento em

instalacao e configuragdo de
softwares e aplicativos;
* Nogbes de seguranga da
informacéo e rotinas de
backup;

« Capacidade de diagnostico
e solucdo de problemas
técnicos;

« Disponibilidade  para
atendimentos externos e
suporte emergencial
(quando necessario).

*Ensino Fundamental
Completo

« Curso basico de operagao
de ETA
* Conhecimento em normas
de seguranga;
» Capacidade fisica para
trabalho operacional;

« Disponibilidade para turnos
e finais de semana;
* CNH categoria B

. Ensino Fundamental
Completo

» Curso basico de operagéo
de ETE
* Conhecimento em normas
de seguranga;
» Capacidade fisica para
trabalho operacional;

« Disponibilidade para turnos
e finais de semana;
* CNH categoria B

Experiéncia em  setor
publico

Experiéncia em suporte
técnico a USUArios;

Habilitag&o categoria B.

saae.saogoncalo.mg.gov.br

40

40

12X36

12X36

Rua Rio Grande do Sul.93 — Bairro Santa Efigénia - SGRA

1 -
Habilitagdo
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 5.356,02

1 -

Habilitagdo

documental

2 - Prova R$5.356,02
objetiva
3 -
pratico

Teste

]_ -
Habilitagao
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 3.412,09

l -
Habilitagao
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 3.412,09
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Oficial de Servigos
Especializados - 01
Eletricista

Oficial de Servigos
Especializados - 01
Mecénico

Oficial de Servigos
Especializados - 02
Pedreiro

Oficial de Servigos
Especializados - 03
Bombeiro Hidraulico

Motorista D 02

Operador de Maquinas

01

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

* + Ensino Fundamental
Completo;
« Curso técnico ou
experiéncia comprovada em
elétrica;
. Conhecimento em
manutencdo de sistemas
elétricos;
» Conhecimento de normas
de seguranca;
« Habilidade para leitura de
diagramas e esquemas
elétricos

. Ensino Fundamental
Completo;

. Curso  técnico ou
experiéncia em manutengéo
preventiva e corretiva de
bombas

« Conhecimento em normas
de seguranca;

« Ensino Fundamental
Completo;

« Experiéncia em construgao
civil e manutengdo predial;
» Conhecimento de técnicas
de alvenaria, reparos e
acabamento;

» Capacidade fisica para
trabalho manual;

« Ensino Fundamental
completo

* Curso de qualificagdo ou
experiéncia comprovada em
instalagcdes hidrossanitarias
» Conhecimento em redes
de agua e  esgoto,
ferramentas e seguranga do
trabalho

. Ensino Fundamental

Completo;
* Carteira de habilitagdo
categoria D ;

» Experiéncia comprovada
em conducao de caminhdes;
» Conhecimento em rotas e
operacdo de bombas e
tanques;

« Nogbes basicas de
manutengéo do veiculo;

e Ensino Fundamental

Completo;
* Carteira de habilitagdo
categoria D;

« Experiéncia na operagao
de maquinas pesadas;
» Conhecimento de normas
de seguranga;
+ Capacidade fisica para
operagao continua;

saae.saogoncalo.mg.gov.br

40

40

40

40

40

40

Rua Rio Grande do Sul.93 — Bairro Santa Efigénia - SGRA

1 -
Habilitagao

documental

2 - Prova R$3.313,91
objetiva

3 - Teste

préatico

1 -
Habilitagao

documental

2 - Prova R$3.313,91
objetiva

3 - Teste

préatico

1 -
Habilitagao

documental

2 - Prova R$3.313,91
objetiva

3 - Teste

pratico

1 -
Habilitagdo

documental

2 - Prova R$3.313,91
objetiva

3 - Teste

pratico

1 -
Habilitagao

documental

2 - Prova R$2.500,65
objetiva

3 - Teste

pratico

1 -
Habilitagdo

documental

2 - Prova R$ 4.418,65
objetiva

3 - Teste

pratico
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Assistente de

Operagoes -

Laboratorista

Aucxiliar Administrativo

Almoxarife / Patriménio

Auxiliar
ETE/ETA

Operacional

Recepcionista

TOTAL

01

01

01

04

01

28

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

« Ensino Médio completo
* Curso de qualificagdo em

laboratério, andlises de
agua/efluentes, quimica,
meio ambiente ou
saneamento

* Nogbes de preparo de
reagentes e seguranga
quimica

* CNH categoria A/B

« Ensino Médio Completo
+ Pacote Office basico
(Word, Excel)
. Conhecimento em
ferramentas Google
(Sheets, Apresentacgdes)
« Capacidade de andlise e
interpretacdo de  dados
. Habilidades de
organizacdo e atencdo aos
detalhes

« Ensino Médio
Completo
» Conhecimento em controle
de estoque e patrimbnio

. Experiéncia em
almoxarifado
. Conhecimento em

sistemas informatizados de
controle

* Nogbes de classificacado e
organizacdo de materiais

* Pacote Office basico
(Word, Excel)

. Ensino Fundamental
Completo;

* Conhecimento em normas
de seguranga;
. Capacidade fisica

compativel com atividades
operacionais;

« Disponibilidade  para
trabalho em turnos e finais
de semana;
« Habilitagdo categoria B.

« Ensino Médio completo
» Conhecimento basico de
informatica (pacote Office,
e-mail e sistemas de
atendimento);

« Boa comunicagao verbal e
escrita;

» Organizagéo e controle de
documentos e agendas;
« Nogbes de rotinas
administrativas;

. Capacidade de
atendimento telefénico e

presencial;
* Postura profissional e
cordialidade no

atendimento;
« Capacidade de trabalhar
com fluxo de pessoas e
informacdes;
« Disponibilidade de horario;

Experiéncia em andlise da
gualidade da agua e andlise
de efluentes.

Experiéncia em  6rgéo
publico.

Experiéncia em  6rgédo
publico.

Experiéncia com
atendimento ao publico;
Conhecimento em
protocolos e registros de
atendimento.

saae.saogoncalo.mg.gov.br

40

40

40

12X36

40

Rua Rio Grande do Sul.93 — Bairro Santa Efigénia - SGRA

1 -

Habilitagdo

documental

2 - Prova R$2.630,64
objetiva
3 -
préatico

Teste

1 -
Habilitagdo
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 2.700,07

1 -
Habilitagao
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 3.500,70

1 -
Habilitagdo
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 2.153,26

1 -
Habilitagdo
documental

2 - Prova
objetiva

R$ 2.575,00
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Nota do Anexo I: escolaridade, curso, registro, habilitacdo e experiéncia expressamente indicada serdo
comprovados documentalmente. Conhecimentos, capacidades, postura e disponibilidade descrevem
competéncias ou condi¢cdes de exercicio e ndo autorizam indeferimento subjetivo da inscricdo; serédo
aferidos pelas etapas objetivas ou verificados na contratacéo.

ANEXO Il - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SAAESGRA N°. 01/2026
DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS CARGOS/FUNCOES PUBLICAS
CARGO/FUNCAO: Contador
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Superior Completo em Ciéncias Contabeis

* Registro no CRC

* Pacote Office avancado (Word, Excel e PPT)

* Conhecimento em ferramentas Google (Sheets, Apresentacdes)
» Capacidade de analise, interpretacao e apresentag¢ao de dados

REQUISITOS DESEJAVEIS:

P6s graduacéo de contabilidade aplicada ao setor publico
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Supervisiona, coordena e executa servicos inerentes a contabilidade geral do SAAESGRA,
responsabilizando-se pelo controle orgamentario e contdbil da Autarquia. Escritura analiticamente os atos
ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes lancamentos contabeis; promove a prestagéo, 0s
acertos e a conciliagdo de contas; examina empenhos de despesa; elabora demonstrativos contabeis
mensais, trimestrais, semestrais e anuais; elabora relatérios de prestacdo de contas perante os 6rgéos
de fiscalizacdo; procede aos levantamentos das despesas e receitas para a elaboracdo das pecas
orcamentarias. Executa outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao
superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente Técnico — Técnico Automacao

REQUISITOS OBRIGATORIOS:

. Ensino Técnico em Automacéo Industrial ou &reas correlatas

. Experiéncia em operac¢do e manutencao de sistemas automatizados
. Conhecimento em CLPs, sensores e instrumentagéo

. Pacote Office basico

. Capacidade de analise e solucdo de problemas

. CNH categoria B

REQUISITOS DESEJAVEIS:

Experiéncia em projetos de engenharia de controle e automagdo para construcdo e manutengdo de
infraestrutura em SAAE

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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DESCRIGCAO E ATRIBUICOES:

Auxiliar a operacgéo técnica de automacédo das estacfes de tratamento, captacdes, elevatorias, prédios
administrativos. Responséavel por diagnosticar falhas, implementar solu¢des voltadas para as automacgdes
necessarias. Realizar a especificacdo de insumos necessarios para automacdo. Orientar e treinar os
empregados que o auxiliam na execucéo de tarefas tipicas do SAAESGRA; Executar outras atribui¢cdes
compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente Técnico — Técnico em Quimica
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Médio Técnico Completo em Quimica

* Registro no Conselho de Classe

* Pacote Office (Word, Excel e PPT)

» Conhecimento em ferramentas Google (Sheets, Apresentagdes)
+ Capacidade de andlise, interpretacao e apresentacdo de dados
* CNH categoria B

REQUISITOS DESEJAVEIS:
Experiéncia em analise da qualidade da agua e analise de efluentes.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executar a programacao para analise da agua tratada nas diversas ETAs e ETESs vinculadas a Autarquia,
conforme programacao elaborada pela chefia;

Preparar reagentes quimicos;

Fazer andlises fisico-quimicas e bacterioldgicas e confeccionar os respectivos relatorios;

Controlar os estoques de reagentes e produtos quimicos utilizados no tratamento da agua;

Elaborar propostas para maior e melhor rendimento das atividades desenvolvidas pelo laboratério, bem
como nas Estagfes de Tratamento;

Dirigir e ou conduzir a execugdo técnica de trabalhos profissionais, bem como orientar e coordenar
equipes, na execugao de trabalhos técnicos e laboratoriais na unidade de lotagéo;

Responder tecnicamente pelas unidades de tratamento de agua, esgoto e efluentes de acordo com a
legislacao vigente;

Detalhar os programas de trabalho, observando as normas técnicas de seguranca; Executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente Técnico — Recursos Humanos
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Médio Completo com Curso Técnhico em Recursos Humanos
* Conhecimento em rotinas de departamento pessoal

» Conhecimento em legislacao trabalhista e previdenciaria

» Experiéncia em folha de pagamento

» Dominio de sistemas de folha de pagamento

» Pacote Office intermediario (Word, Excel)

REQUISITOS DESEJAVEIS:

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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Experiéncia em setor publico
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executa funcBes de natureza administrativa nas diversas unidades do SAAESGRA, elaborando
pareceres, minutas, oficios e outras atividades correlatas de maior complexidade. Elabora ou auxilia no
preparo de projetos, laudos, pareceres, estudos, anteprojetos e relatdérios em geral; coleta elementos para
formacdo de orcamento; efetua levantamentos estatisticos diversos; confecciona a folha de pagamento
dos servidores; controla a situacao funcional dos servidores. Executa outras atribuicdes compativeis com
a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente Técnico =Técnico Administrag&o
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

» Curso Técnico em Administragéo

» Conhecimento em rotinas administrativas

* Conhecimento em procedimentos de compras e licitagbes
* NogOes de legislagéo aplicada a administragéo publica

» Dominio de sistemas administrativos informatizados

* Pacote Office intermediario (Word, Excel, PowerPoint)

REQUISITOS DESEJAVEIS:
Experiéncia em setor publico
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executa fungbes de natureza administrativa nas diversas unidades do SAAESGRA, elaborando
pareceres, minutas, oficios e outras atividades correlatas de maior complexidade. Elabora ou auxilia no
preparo de projetos, laudos, pareceres, estudos, anteprojetos e relatérios em geral; efetua levantamentos
estatisticos; digita textos e documentos; arquiva processos e documentos; controla estoques; elabora
calculos compostos e atualizacdes de débitos. Executa outras atribuices compativeis com a natureza do
cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente Técnico —=Técnico Informética
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Curso Técnico em Informatica ou area correlata reconhecido pelo MEC;

» Conhecimento em manutengao de hardware e periféricos;

» Conhecimento em sistemas operacionais Windows e/ou Linux;

* Nogdes de redes de computadores (configuragao, cabeamento e conectividade);

» Conhecimento em instalagao e configuragao de softwares e aplicativos;

* Nogbes de seguranga da informagao e rotinas de backup;

» Capacidade de diagndstico e solugao de problemas técnicos;

* Disponibilidade para atendimentos externos e suporte emergencial (quando necessario).

REQUISITOS DESEJAVEIS:

Experiéncia em suporte técnico a usuarios;

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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Habilitacdo categoria B.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais
DESCRIQAO E ATRIBUICC)ES:

Atendimento a chamados de suporte aos usuarios da rede, computadores, incluindo montagem, reparos
e configuracdo de equipamentos. Abrir e acompanhar chamados de suporte técnico; Instalar e configurar
sistemas operacionais; Instalar, configurar e realizar manutencao preventiva e corretiva de hardwares,
softwares e aplicativos; Instalar, configurar e realizar manutencao de infraestrutura de redes; Gerenciar
contas de usuérios e permissdes de acessos; Efetuar treinamentos de sistemas de informacao; Elaborar
documentacdao técnica de infraestrutura de TIC. Executar outras atribuices compativeis com a natureza
do cargo, mediante determinacdo superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente de Operacdes — Operador ETA
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo

* Curso basico de operagao de ETA

* Conhecimento em normas de seguranca;

» Capacidade fisica para trabalho operacional;

* Disponibilidade para turnos e finais de semana;
* CNH categoria B

CARGA HORARIA: 12x36
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executar servicos necessarios a operacao das estacdes de tratamento de dgua e de
sistemas de recalque de agua;

Realizar analises fisico-quimicas e biol6gicas de controle operacional das estacdes
de tratamento de agua,;

Preparar solugbes para dosadores de produtos quimicos e controlar as dosagens
dos mesmos; Fazer e zelar pela limpeza da ETA;

Preencher os relatdrios diarios de operacdo da ETA,

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagé&o superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente de Operacdes — Operador ETE
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo

* Curso basico de operacédo de ETE

» Conhecimento em normas de seguranca;

+ Capacidade fisica para trabalho operacional;

* Disponibilidade para turnos e finais de semana;
* CNH categoria B

CARGA HORARIA: 12x36

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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Operar estacbes de tratamento de esgoto e equipamentos auxiliares, observando procedimentos
operacionais, ambientais e de seguranca;

Acompanhar vazdes, niveis, pressdes, painéis e parametros do processo; preparar e dosar produtos
guimicos conforme orientacao técnica;

Coletar amostras, realizar andlises operacionais autorizadas, registrar resultados e comunicar desvios;
Executar limpeza, inspecdo e manutencdo operacional simples de tanques, tubulacdes, valvulas, registros
e acessorios, solicitando apoio especializado quando necessario;

Manter registros diarios e executar outras atribuicdes compativeis com a fungao.

CARGO/FUNCAO: Oficial de Servicos Especializados — Eletricista
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo;

+ Curso técnico ou experiéncia comprovada em elétrica;

» Conhecimento em manutenc¢éo de sistemas elétricos;

» Conhecimento de normas de seguranca;

* Habilidade para leitura de diagramas e esquemas elétricos

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executa instala¢cdes e manutencao elétrica predial, industrial e de redes de distribuicdo. Instala, repara e
mantém equipamentos e instalagdes elétricas do SAAESGRA. Localiza e corrige defeitos em instalagfes
elétricas; monta e instala quadros e painéis elétricos; executa manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos eletromecéanicos; observa normas de seguranca no trabalho com eletricidade. Executa
outras atribuices compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag&o superior.

CARGO/FUNCAO: Oficial de Servi¢os Especializados — Mecanico
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo;
* Curso técnico ou experiéncia em manutencao preventiva e corretiva de bombas
» Conhecimento em normas de seguranca;

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executar trabalhos relacionados a manutencéo preventiva e corretiva de veiculos e outros equipamentos
utilizados pela Autarquia na execucao de suas atividades;

Instalar conjuntos de motobomba e realizar sua manutencdo com substituicdo de pecas, tais como: selo
mecanico, anel de vedacéo, eixo, mancal, rolamento, rotor, etc.;

Instalar e manter dosadores, registros, valvulas, adufas, comportas, etc.;

Montar e conservar tubulacdes destinadas a captacdo de agua e esgoto, clorogas e solu¢des quimicas;
Manter fichas de cadastro de equipamentos e eventos de manutencao;

Levantar, organizar e fornecer dados estatisticos de sua &rea de atuacao;

Executar manutencao preventiva e corretiva nhos equipamentos do SAAESGRA, das estacdes elevatdrias,
reservatdrios de agua e demais instalacdes proprias do SAAESGRA, com apresentacdo de relatérios
periédicos; Zelar pela limpeza, conservagéo e guarda dos equipamentos utilizados e do local

de trabalho; Efetuar manutencéo e lubrificacdo dos equipamentos utilizados na realizacao dos

servicos; Executar servicos de solda/serralheria; Executar outras atribuicbes compativeis com a hatureza
do cargo, mediante determinacéo superior.

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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CARGO/FUNCAO: Oficial de Servicos Especializados — Pedreiro
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo;

» Experiéncia em construcao civil e manutencao predial;

» Conhecimento de técnicas de alvenaria, reparos e acabamento;
» Capacidade fisica para trabalho manual;

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executa trabalhos de construcdo e manutencgdo civil, assentamento de tijolos, revestimentos, instalagéo
de pisos e azulejos. Prepara argamassa e concreto. Executa servi¢cos de reboco, chapisco e massa fina.
Instala tubulagBes hidraulicas e sanitarias. Realiza reforma e manutencao de instalacdes fisicas dos
prédios publicos municipais. Observa normas de seguranca do trabalho. Executar outras atribuicbes
compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag&o superior.

CARGO/FUNCAO: Oficial de Servigos Especializados — Bombeiro Hidraulico
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo;

* Curso de qualificacdo ou experiéncia comprovada em instalagdes hidrossanitarias;
* Conhecimento em redes de agua e esgoto, ferramentas e seguranga do trabalho;
* Nogoes de leitura de projetos e identificagao de vazamentos;

* Aptidao para as atividades, a ser verificada em exame admissional;

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Confeccionar instalacdes hidraulicas, redes de esgoto e outros;

Localizar e reparar os defeitos em instalagfes hidraulicas sob responsabilidade do

SAAESGRA,;

Distribuir, orientar e fiscalizar a execucao de tarefas que forem executadas sob seu

comando;

Relacionar, controlar e zelar pelo material necesséario ao servigo;

Propor medidas destinadas ao aumento da eficiéncia da rotina de trabalho executada.Executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Motorista D
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo;

* Carteira de habilitagéo categoria D ;

* Experiéncia comprovada em condugéo de caminhdes;

» Conhecimento em rotas e operacdo de bombas e tanques;
* Nocdes basicas de manutencédo do veiculo;

CARGA HS)RARIA: 40 horgs semanais
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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Conduz veiculos automotores de pequeno, médio e grande porte a servico do SAAESGRA. Transporta
servidores, materiais e equipamentos; verifica as condi¢cdes de funcionamento do veiculo antes das
viagens; controla o consumo de combustivel e providencia a manutencdo preventiva; zela pela
conservacdo do veiculo. Executa outras atribuicdbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinag&o superior.

CARGO/FUNCAO: Operador de Maquinas
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Fundamental Completo;

+ Carteira de habilitagdo categoria D;

» Experiéncia na operacao de maquinas pesadas;
» Conhecimento de normas de seguranga;

» Capacidade fisica para operacao continua;

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Opera maquinas pesadas utilizadas em servicos de terraplanagem, escavacgéo, pavimentacao e obras do
SAAESGRA. Opera tratores, retroescavadeiras, motoniveladoras, pas carregadeiras e demais
equipamentos pesados; realiza manutencdo béasica das maquinas; controla o abastecimento e a
lubrificag&o dos equipamentos; observa normas de seguranca na operacdo de maquinas. Executa outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacgao superior.

CARGO/FUNCAO: Assistente de Operacdes — Laboratorista
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Médio completo

» Curso de qualificagdo em laboratério, analises de agua/efluentes, quimica, meio ambiente ou
saneamento

* No¢des de preparo de reagentes e seguranga quimica

* CNH categoria A/B

REQUISITOS DESEJAVEIS:

Experiéncia em analise da qualidade da agua e analise de efluentes.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Coletar, identificar, preparar e analisar amostras de agua e efluentes, dentro dos limites de sua
gualificacdo e sob superviséo técnica quando exigida; preparar solugdes e reagentes; operar e higienizar
equipamentos; registrar resultados; controlar materiais e validade de reagentes; cumprir procedimentos
de qualidade, biosseguranca e seguranca quimica; auxiliar na elaboracdo de relatérios e executar
atribuicbes compativeis com a funcéo.

CARGO/FUNCAO: Auxiliar Administrativo

REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Médio Completo
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* Pacote Office basico (Word, Excel)

» Conhecimento em ferramentas Google (Sheets, Apresentagdes)
» Capacidade de analise e interpretacédo de dados

» Habilidades de organizacéo e atencéo aos detalhes

REQUISITOS DESEJAVEIS:
Experiéncia em érgao publico.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Executar em nivel operacional atividades administrativas diversas que auxiliem o bom andamento dos
servicos da unidade na qual esteja lotado. Elaboragdo e andlise de documentos, relatérios e
demonstrativos e graficos; Lancamentos e registros préprios de escritério ou atividade burocratica;
Conferéncia de dados e documentos; Redacdo e digitacdo de textos; Organizacdo, digitalizacdo de
arquivos e operacao de computador; Prestar atendimento ao publico interno e externo; Executar servigos
de recebimento, arquivo, protocolo e expedi¢cao de documentos. Executar outras atribuicdes compativeis
com a natureza do cargo, mediante determinagao superior.

CARGO/FUNCAO: Almoxarife / Patriménio
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Médio Completo

» Conhecimento em controle de estoque e patrimodnio

» Experiéncia em almoxarifado

* Conhecimento em sistemas informatizados de controle
* Nocoes de classificagdo e organizagcéo de materiais

» Pacote Office basico (Word, Excel)

REQUISITOS DESEJAVEIS:
Experiéncia em 6rgao publico.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Organiza e/ou executa servicos de almoxarifado como recebimento, registro, guarda, fornecimento e
inventario de materiais, observando as normas e dando orientacdo sobre o desenvolvimento desses
trabalhos, para manter o estoque em condi¢cdes de atender as necessidades dos usuérios. Verificar a
posicdo do estoque; Controlar o recebimento do material; Organizar e realizar armazenamento de
materiais; Zelar pela conservacdo do material estocado; Registrar os materiais guardados; Elaborar
periodicamente inventérios, balangos e outros documentos para prestacdo de contas. Executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Auxiliar Operacional ETE/ETA
REQUISITOS OBRIGATORIOS:
* Ensino Fundamental Completo;

» Conhecimento em normas de segurancga;
» Capacidade fisica compativel com atividades operacionais;
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* Disponibilidade para trabalho em turnos e finais de semana;
* Habilitacdo categoria B.

CARGA HORARIA: 12x36

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Auxiliar na execucado dos servigos necessarios a operacao das estacdes de tratamento de dgua e de
sistemas de recalque de agua;

Auxiliar na execucdo dos servigos necessarios a operacao das estacdes de tratamento de esgoto e de
sistemas de coleta e afastamento de esgoto; Auxiliar na execucdo das analises fisico-quimicas e
biol6gicas de controle operacional das estacdes de tratamento de agua e de tratamento de esgoto;
Auxiliar na preparacéo de solu¢des para dosadores de produtos quimicos e controlar as dosagens

dos mesmos; Fazer e zelar pela limpeza da ETA/ETE;

Preencher os relatorios diarios de operacao da ETA/ETE;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO/FUNCAO: Recepcionista
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

* Ensino Médio completo

* Conhecimento basico de informéatica (pacote Office, e-mail e sistemas de atendimento);
* Boa comunicacéao verbal e escrita;

* Organizagao e controle de documentos e agendas;

* Nogdes de rotinas administrativas;

» Capacidade de atendimento telefénico e presencial,

* Postura profissional e cordialidade no atendimento;

» Capacidade de trabalhar com fluxo de pessoas e informacoes;

* Disponibilidade de horario;

REQUISITOS DESEJAVEIS:

Experiéncia com atendimento ao publico;
Conhecimento em protocolos e registros de atendimento.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

Recepciona os clientes do SAAESGRA, identificando-os e encaminhando-os para o atendimento
necessario, bem como fornecer informacdes pertinentes aos servi¢cos prestados conforme determinado
em regulamento. Executa os servigos de atendimento telefénico, canais digitais e presencial aos clientes
do SAAESGRA; Efetua o controle da agenda e demais atividades administrativas; Controla o fichario e/ou
arquivo de documentos relativos ao protocolo de tramitagbes internas; Registra os atendimentos
realizados em sistemas informatizados; Elabora, periodicamente, balancos e outros documentos para
prestacdo de contas; Orienta os horarios e o local para atendimento. Executar outras atribuicbes
compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

saae.saogoncalo.mg.gov.br



SAAE

SAO GONGCALO
DO RIO ABAIXO

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Rua Rio Grande do Sul.93 — Bairro Santa Efigénia - SGRA

ANEXO Ill - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Data Atividade

03/09/2026 Publicacdo do Edital no Site oficial e prefeitura

03 a 04/09/2026 Solicitacdo de isencéo

05/09/2026 Divulgacdo do resultado dos pedidos de
isencao e inicio das inscricbes

05 a 15/09/2026 Periodo das inscricbes

08/09/2026 Recurso contra o resultado da isencéo

09/09/2026 Resultado definitivo da isencao

16/09/2026 Ultimo dia para apresentacio do comprovante
de pagamento e de documentos pendentes

17/09/2026 Recursos contra inscricdo, habilitacdo e
pontuacdo documental

18/09/2026 Divulgacdo dos candidatos no site oficial e
resultado definitivo das inscricdes

21/09/2026 Publicagdo dos locais e horarios da prova
objetiva

27/09/2026 Aplicacdo da prova objetiva

28/09/2026 Gabarito preliminar

29 e 30/09/2026 Recursos contra questdes e gabarito

02/10/2026 Gabarito definitivo

05/10/2026 Resultado preliminar da prova objetiva

06 e 07/10/2026 Recursos contra a nota da prova objetiva

08/10/2026 Resultado definitivo da prova objetiva e
convocacao para o teste pratico

11/10/2026 Aplicacdo dos testes praticos

14/10/2026 Resultado preliminar e espelhos dos testes
praticos

15 e 16/10/2026 Recursos contra o teste pratico

20/10/2026 Resultado dos testes e classificacdo preliminar

21 e 22/10/2026 Recursos contra a classificagéo preliminar

26/10/2026 Resultado final e homologacéo

As datas poderdo ser alteradas por retificagdo ou comunicado oficial, preservado prazo razoavel quando
houver impacto na participacédo ou preparacdo dos candidatos.
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ANEXO IV - QUADRO DE PROVAS E CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Distribuicdo das questbes

Nivel Portugués | Matematica | Informatica | Gerais Especificos | Total
Fundamental | 5 5 5 5 - 20
Médio 5 5 5 5 - 20
Técnico 5 5 5 5 10 30
Superior 5 5 5 5 10 30

Lingua Portuguesa: Compreensao e interpretacdo de textos; ortografia; acentuacdo; classes de
palavras; concordancia; regéncia; pontuagéo; coesao e coeréncia. Complexidade compativel com o nivel.

Matematica: Operacoes, fracdes, razdo, proporcao, porcentagem, regra de trés, unidades de medida,
leitura de tabelas e graficos, resolucdo de problemas e raciocinio I6gico, em complexidade compativel
com o nivel.

Nocbes de Informética: Windows e/ou Linux; arquivos e pastas; internet e e-mail; seguranca da
informacé&o; Word, Excel, PowerPoint e ferramentas Google em nivel compativel com a fungéo.

Conhecimentos Gerais: Administracdo publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia; ética no servigo publico; cidadania; meio ambiente, saneamento béasico, dgua e esgoto;
aspectos gerais do Municipio e fatos relevantes publicados até a data do Edital.

Conhecimentos Especificos: Legislacdo, normas, procedimentos, técnicas, equipamentos, seguranca
e atribuicdes diretamente relacionados ao cargo, conforme Anexos | e Il. Para Contador: contabilidade
publica, orcamento, responsabilidade fiscal, MCASP e prestacdes de contas. Para os cargos técnicos:
contetdos da respectiva formacao e aplicacdo aos sistemas de saneamento.

Conteudos especificos por cargo:

* Contador: contabilidade geral e aplicada ao setor publico; PCASP e MCASP; receitas e despesas;
créditos adicionais; balancos e demonstrativos; Lei n° 4.320/1964; Lei Complementar n® 101/2000;
orcamento publico; controle interno; prestacdes de contas e responsabilidade profissional.

e Técnico em Automacao: eletricidade basica; comandos elétricos; sensores, atuadores e
instrumentacédo; CLPs; diagramas; redes industriais; controle de processos; diagnéstico e manutencao;
automacdo de bombas e estacdes; seguranca.

* Técnico em Quimica: quimica geral e analitica; solu¢des, concentracdo e diluigdo; amostragem;
analises fisico-quimicas e microbiolGgicas; tratamento de agua e efluentes; controle de qualidade;
metrologia; preparo de reagentes; seguranca quimica e residuos.

* Técnico em Recursos Humanos: rotinas de pessoal; admissao, jornada, férias, folha, encargos e
desligamento; eSocial; legislacao trabalhista e previdenciaria; registros funcionais; ética, sigilo e protecao
de dados.

* Técnico em Administragao: rotinas administrativas; redacéo oficial; protocolo e arquivo; compras,
contratos e licitagdes; almoxarifado; atendimento; no¢des de orgamento e administragcdo publica; ética e
controles internos.

* Técnico em Informatica: hardware e periféricos; Windows e Linux; instalacdo de software; redes,
enderecamento e cabeamento; suporte; contas e permissdes; seguranga da informagao; backup;
diagnéstico e documentacgdo técnica.
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ANEXO V - DECLARACAO DE RESIDENCIA

Eu, , CPF n° ,
declaro, para fins de inscricdo no Processo Seletivo SAAESGRA n° 01/2026, que resido no endereco

___, Municipio , CEP

Declaro serem verdadeiras as informacoes, estando ciente das responsabilidades legais por declaracdo
falsa.

Sao Goncalo do Rio Abaixo, de de 2026.

Assinatura do candidato

saae.saogoncalo.mg.gov.br
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ANEXO VI - CRITERIOS DOS TESTES PRATICOS

1. Regras gerais: a banca utilizara ficha individual. Cada critério recebera nota de zero até o limite
indicado. Erro que gere risco grave e imediato a integridade de pessoas, patrimdnio, ambiente ou
sistema poderda eliminar o candidato, com justificativa escrita. Serdo fornecidos equipamentos e
EPIs em igualdade de condicfes.

2

Cargo

Tarefas/competéncias

Pontuacéo

Minimo

Técnico em Automagdo

Diagnostico de falha; leitura de
diagrama;
configuracéo/simulagéo;
escolha de componentes;
seguranca e organizacgéo.

15 pontos (3 por critério)

9 pontos

Técnico em Quimica

Preparo de solugéo;
coleta/identificagdo; execugao
de analise; calculo/registro;
seguranca quimica.

15 pontos (3 por critério)

9 pontos

Técnico em Informatica

Diagnostico; hardware;
sistema operacional/software;
rede/conectividade; seguranca
e documentacao.

15 pontos (3 por critério)

9 pontos

Laboratorista

Coleta/identificagdo; preparo
de reagente; execucdo de
rotina; registro/interpretagéo;
seguranca e organizagao.

15 pontos (3 por critério)

9 pontos

Eletricista

Interpretacdo de esquema;
montagem/diagndstico; uso de
instrumentos; qualidade da
execucdo; NR-10 e seguranca.

16 pontos (critérios 1 a 4:

pontos; critério 5: 4 pontos)

10 pontos

Mecanico

Diagnostico;
desmontagem/montagem;
ferramenta adequada; teste
funcional; seguranca e
organizacao.

16 pontos (critérios 1 a 4:

pontos; critério 5: 4 pontos)

10 pontos

Pedreiro

Preparacéo;
medicao/nivelamento;
execucao; acabamento;
segurancga e organizagao.

16 pontos (critérios 1 a 4:

pontos; critério 5: 4 pontos)

10 pontos

Bombeiro Hidraulico

Leitura/diagndstico; selegéo de
material;  montagem/reparo;
estanqueidade e acabamento;
seguranca e organizacgéo.

16 pontos (critérios 1 a 4:

pontos; critério 5: 4 pontos)

10 pontos

Motorista D

Inspecéo; conducéo;
manobras; observancia de
trénsito; seguranca e cuidado
com o veiculo.

16 pontos (critérios 1 a 4:

pontos; critério 5: 4 pontos)

10 pontos

Operador de Maquinas

Inspecéo; comandos;
operacao; manobras;
segurancga e conservagao.

16 pontos (critérios 1 a 4:

pontos; critério 5: 4 pontos)

10 pontos

2. Em cada ficha, a banca registrara a tarefa proposta, tempo, notas por critério, ocorréncias e
justificativas. O candidato podera consultar o espelho no periodo de recurso.
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